© standort: Aachen Anstellungsart(en): Vollzeit - unbefristet Gehaltsspektrum: 17,50 - 21,00 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sie unterstitzen bei der Abwicklung von Auftrdgen und im Tagesgeschaft
Sie erstellen Rechnungen, Angebote und bearbeiten Kundenanfragen

Sie arbeiten eng mit anderen Abteilungen zusammen

Sie Ubernehmen allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben

Eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Einen sicheren Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit ERP-Systemen
Organisationsstarke, Teamfahigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise

Ein freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeiten

e Eine iibertarifliche Bezahlung zwischen 17,50€ und 21,00€ brutto pro Stunde, je nach Qualifikation
und Erfahrung (hierauf gehen wir im personlichen Gesprach mit Ihnen ein)

e Ein dauerhafter Einsatz mit bester Chance auf schnelle Ubernahme bei unserem Kunden

¢ Sie bekommen bei uns die Chance, ein perfektes Sprungbrett zu renommierten, teils international
bekannten Konzernen zu bekommen

e Sie finden bei uns immer kompetente und hilfsbereite Ansprechpartner, die auf lhre Wiinsche und
Anliegen eingehen

¢ Sie erhalten selbstversténdlich eine piinktliche Lohnauszahlung und einen zusatzlichen

monatlichen Lohnvorschuss (wenn gewiinscht)

e Sie erhalten das tarifvertragliche Weihnachts- und Urlaubsgeld

PersonalKonzept MEURER GmbH
Theaterstr. 33

52062 Aachen

0241-46363830

Abteilung(en): Kaufmannischer Bereich

Tarifvertrag: 1GZ
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